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IO 5 - Video pruvodce - Prepis obsahu
videi

Video 13 - Nastaveni housekeepingu

Ahoj, vitejte zpét v pravodci videem FFOED.

V predchozim videu jsme zkontrolovali stav uklidu v rezervac¢nim kalendari a moznost
vytvoreni chyby v administraci PMS. Podivejme se na nejzakladnéjsi moZnosti uklidu
dostupné v Previo. Zacneme s rezervacnim kalendafem, ale moznost uklidu lze otevfit z
vétsSiny oken systému. Vyberte moznost uklid v podmenu.

Na této obrazovce uvidite kompletni piehled hotelovych pokoju s zakladnimi informacemi o
nich. Z hlediska uklidu bychom méli zkontrolovat posledni sloupce, stav a pfifazenou osobu.
Pfifazena osoba je zodpovédna za spravny udrzbu pokoje a bude upozornéna, kdyz se zméni
stav pokoje. Na levé strané muzZete filtrovat pokoje vybérem spravného pokoje, typu pokoje,
aktudlniho stavu pokoje nebo pfifazené osoby.

V pravém hornim rohu je moznost nastaveni uklidu.

Prvni obrazovka vam umoznuje vytvorit obecné nastaveni Uklidu. Nejprve muizZete zapnout
nebo vypnout funkci uklidu a specifikovat, kdy bude pokoj automaticky oznacen jako
neuklizeny. Existuji dvé moZnosti: automaticky v 03:00, pokud je pokoj obsazeny, nebo kdyz
je rezervace oznacena jako odhlasena. Také mlZete nastavit kontrolni uklid, kdy se stav
pokoje zméni na stav , kontrolni Uklid“ po uréeném poctu noci bez rezervace.

Dalsi zalozka slouzi k prifazeni pokojl, kde je prehled uZivatel( a pfifrazenych pokoji. Muizete
pridat dalSi obchodni pravidla kliknutim na zelené tladitko plus. Vyberte uZivatele ze
seznamu a pridejte preferované pokoje.

Nakonec muzZete zapnout nebo vypnout funkci minibaru.
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To je nastaveni uklidu. V nasledujicim videu se vratime k rezervacim a jejich spravé, protoze
mame plné funkéni hotel. Uvidime se v dalSim videu.



