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Video 14 - Prehled Uctu rezervace

Ahoj, vitejte zpét ve videoprlvodci FFOED.

V predchozich videich jsme vytvofili plavouci rezervaci a pfifadili jsme pokoj na zakladé
aktualni dostupnosti. Nyni se podivdme na ucet pokoje. Zaénéme tim, Ze vytvofime rezervaci
na tfi noci s dneSnim datem pfrijezdu. Je na vds, abyste vybrali nejpohodInéjSi misto pro
vytvoreni rezervace, ale my rezervaci vytvofime ptrimo z rezervacniho kalendare. Pokud mate
obavy, Ze pokoj neni uklizen, mizete zménit stav na Cisty jednoduse kliknutim na ikonu stavu
uklidu a prepnutim z neuklizeného na Cisty. Pro vice termin(i a podrobnosti o stavech pokoje
muzZete pouZit dalsi vystupy z projektu na webu. Nebo se mlzete podivat na predchozi videa,
ktera se zaméruji na tyto funkce Previo.

V prvnim kroku snizte pocet hostl v pokoji na jednoho a pfidejte jednotlivé hosty. MuzZete
zménit stravovaci plan na plnou penzi a divod na navstévu rodiny a rezervaci ulozit.

Pro opétovné zaddani rezervace mizZete dvakrat kliknout na ni v rezervaénim kalendafi a
prejit na ,Uet”. Pokud jste vytvofili firemni rezervaci a jsou k dispozici Uplné informace o
spolec¢nosti, mUZete zménit majitele jednotlivych poloZek na uctu, coz zjednodusi fakturaci a
platby. Vidite cely seznam zaznamenanych sluzeb a produktl v sloupci sluzby. Pokud je to
nutné, je podrobné;jsi popis polozky v zavorkach.

Na stejném fadku je cena, aplikovand DPH a mnoistvi poloiek zaznamenanych na uctu
pokoje, které zplsobuji kone¢nou cenu polozky, ktera je uvedena na konci radku. Nékdy
budete vyzvani k rozdéleni a slouceni dostupnych polozek na vrcholu Ucétu. Polozky mizete
sloucit podle typu pokoje a podle sluzby nebo je rozdélit podle hostl nebo noci.
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Pokud smazZete automaticky vytvorené polozky z uctu, jednoduse muzZete znovu spocitat
sluzby, a ty se znovu objevi. Pro pridani dalSich sluzeb muzete kliknout na zelené tlacitko v
pravém hornim rohu obrazovky, které otevie seznam dostupnych produktt a sluzeb. MizZete
vybirat ze seznamu nebo vytvofit novy. V tomto pfipadé musite spravné vybrat Uroven DPH
a byt schopni uvést uctovanou castku. PFi pridavani sluzeb, které nejsou uvedeny v
dostupném seznamu, byste je méli pfidat v nastaveni systému, abyste zvysili silu reportingu.
Tento jednoduchy proces se zaméfrime v nadchazejicim videu.

Nakonec muzZete pfidat slevu nebo pfirazku. Kliknutim na tlacitko procenta se otevie nové
okno, kde vybirate typ slevy nebo pfirdzky, jeji procento a sluzby, které budou ovlivnény
slevou. Pokud pouzivate slevy, méli byste také zvazit rGzné urovné DPH. V tomto bodé je
dllezité zvazit, Ze slevy se vztahuji na skupiny sluzeb. JelikozZ jsou polozky mohou byt volné
pridavany, ne vSechny budou uvedeny pod skupinami sluzeb.

Po ptidani slevy uvidite, Ze samostatné polozky nejsou ovlivnény, ale sleva je uvedena jako
nova polozka na uctu.

To je prvni ¢ast spravy Uctu. V ndsledujicich videich se podivdame na vklady a pfedautorizace
na uctu pokoje. Ale zaéneme tim, Ze pfiddme nové sluzby pro hosty hotelu.

Uvidime se v dalsSim videu.



