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Video 4 - Kalendar rezervacii

Ahojte, vitajte spat v video-prirucke FFOED.

Dnes si pozrieme Struktiru kalendara rezervacii. Ak sa nachadzate v inej Casti PMS,
jednoducho kliknite na ikonu kalendara a skontrolujte jej obsah.

Predtym, ako sa poglobime do rezervacii, by sme mali pochopit celkovu funkénost kalendara
a mozné akcie, ktoré mozno vykonat na tejto obrazovke. Vidy mozete vidiet menu v hornej
Casti obrazovky. Na lavej strane vam niekolko ikon poskytne r6zne informacie o vasom
ubytovacom zariadeni a kalendaroch.

Predtym, neZ sa zhlboka zameriame na ich obsah, by sme mali prejst zvySkom vseobecnej
vizualizacie kalendarov.

Nad kalenddrom sa nachadza niekolko ikon, ktoré moziu byt pouZité na vykonavanie
konkrétnych akcii. Prva ikona s zelenou osobou sluzi na vytvorenie individualnej rezerviacie.
Daldia ikona s dvoma osobami je neskor pre skupinové rezervécie. Tieto budu pouzité v
nasledujucich videach.

Dalsia ikona sluZi na tla¢ detailov o kalenddri. Mdzete vytlacit samostatny kalendar, karty
hosti ubytovania alebo denny prehlad. Pri tla¢i kalendara musite Specifikovat format tlace
alebo exportu, datum zaciatku spravy a dizku spravy v diioch. MoZete tie? tla¢it v hromadnej
evidencii ubytovacie karty, kde vyberiete jazyk formuldra, rozlozenie tlace (zoznam,
individudlne registracné karty alebo rozloZenie 3x3), format a orientaciu. MézZete tiez pridat
personalizované informdacie pre klientov. Denny prehlad sa tlaé¢i na zaklade udajov v
nastaveniach a jediné Udaje, ktoré musite Specifikovat, su typ prehladu, datum tlace a
pripadné dalsie datumy.

Je tu tieZ ikona ceruzky, ktord sa mbze pouZzit na Upravu kalendara. NemozZete zmenit typ
platna, ale moOzZete upravovat nazov, velkost a akcie spojené s vyznacenim rezervacii a
nahladom na nacitanie. MOZete tiez skontrolovat priradené izby a riadit opravnenia pre
pouzivatelov.

Na rovnakej urovni mbzete vyhladavat konkrétne rezervacie podla akychkolvek udajov,
prestvat alebo posuvat kalendar, dosiahnut aktualny datum v kalendari, znovu naditat
kalendar a zmenit stav zobrazenia rezervacie, kde si mozZete vybrat medzi stavom platby
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alebo stavom rezervacie a nakoniec sa mozZete dostat k nastaveniam systému. Na pravej
strane kalendara mozZete vidiet Dashboard. Ide o velmi jednoduchy prehlfad plovucich
rezervacii, novych online rezervacii, vyprsanych moznosti, ¢akacich zoznamov, odchodov a
prichodov.

Stred obrazovky je venovany rezervaciam a mobZete sa nimi pohybovat alebo posuvat
pomocou navigacie v hornej &asti kalendara. Prvy stipec ukazuje izby a jednotlivé stipce su
venované jednotlivym datumom, ktoré mozete vidiet.

Nakoniec, na lavej strane su k dispozicii r6zne Urovne prehladu nad rezervaciami. lkona
stipcového grafu ukazuje dostupné izby, jednoduchy prehlad obsadenosti a dostupnosti
ubytovacieho zariadenia a jednotlivych typov izieb.

Ikona poukazky vam umoznuje vytvorit plovice rezervacie. Zvysné karty slGzZia na vytvorenie
individualnych kalendarov. MoézZete pridat vlastné kliknutim na zelené tlacidlo plus. MoZnosti
su takmer rovnaké ako pri Uprave kalenddra, ale mozete tiez Specifikovat ¢asovu os (datumy,
hodiny alebo hodiny a minaty pre prevadzku dalSich prevadzok).

To je Struktura kalendarov. Prejdime na dalSie video, kde sa pozrieme na rezervacie v
kalendaroch.

Uvidime sa v nasledujicom videu!
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