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IO 5 - Videoprievodca - Prepis obsahu
videa

Video 8 - Skupinova rezervacia - ¢ast 2

Dobry den, vitajte spat vo videovom sprievodcovi FFOED.

Dnes sa pozrieme na vytvaranie skupinovych rezervacii pri vybere viac ako jedného typu izby
alebo izieb, ktoré nie su zoskupené v kalenddri rezervacii. Ak sa nachadzate v inej ¢asti PMS,
jednoducho kliknite na ikonu kalendara a skontrolujte jej obsah.

Zacneme ikonou skupinovej rezervdacie, ktora sa nachddza v lavom hornom rohu obrazovky a
pozostdva z dvoch zelenych siluet moZnych hosti. Po kliknuti na ikonu sa otvori dialégové
okno s detailmi skupinovej rezervacie, pricom jediny rozdiel oproti predchadzajucemu
postupu je, Ze vsetko musime nastavit manudlne. To znamena datumy, stav a kontaktné
udaje skupiny. To je celkom jednoduché.

Pridajme niekolko izieb do skupiny. MozZete wvyuzit funkcionalitu prepojenia predtym
vytvorenych rezervicii so skupinou, ale priddme nové, ¢o je jedind povolend moznost pred
ulozenim rezervacie. Kliknite na ikonu plus, aby sa otvorilo dialdogové okno novych
pldvajucich rezervdcii. Plavajuce rezervacie sU rezervacie typov izieb bez pridelenia
konkrétnych izieb. Horna ¢ast dialégového okna je venovana parametrom rezervacie. Daldou
moznostou je kliknutie na zoznam vedla ikony plus, kde moZete vybrat plavajuce alebo
pridelené rezervacie. Zacheme s datumami, ktoré sa nacitaju zo vSeobecného nastavenia
skupinove] rezervacie, presunieme sa k vyberu tarifnych planov, kde mozu byt pouZité
$pecidlne ceny pre skupiny, a vyberu obsadenia izieb, kde sa modzu pouzit len hlavné postele
alebo hlavné postele a pristelky. Daldia ¢ast je venovana uctovaniu, kde mdZzete uzamknut
jednotlivé Ucty izieb a umiestnit vsetky polozky na Ucet skupiny alebo umiestnit vydavky na
jednotlivé rezervacie zo skupiny a mozZete tiez vybrat menu. Neskér by bolo vhodné
definovat vseobecnu kategdriu hosti, preddefinovanu krajinu pévodu a plany stravovania.
Moézete skontrolovat, ¢i budete zberat ubytovaciu dan v suvislosti s kategdriou hosti. Ak nie,
z akého dovodu? To je vSeobecny popis pridelenych rezervacii, ktory sa uplatni na akékolvek
vybrané izby. Na vyber izieb sa mbzete prepnut na prehlad typov izieb hotela. Ak st niektoré
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izby uzavreté na predaj, su vyliéené z vyberu a vstupuju do celkového kapacity len v pripade,
Ze je zvolena moznost ,Zobrazit uzavreté izby“. V kazdom riadku mozZete vybrat preferovany
pocet izieb v jednotlivych typoch. Po uloZeni vyberu ho moZete vidiet ako plavajicu izbu.
Rezervaciu mozete uloZit s plavajucimi rezervaciami alebo priradit rezervacie konkrétnym
izbam. To mozZete urobit kliknutim na zeleny kluc¢ pre otvorenie okna s dostupnymi izbami
hotela. Na spodku obrazovky mozZete vidiet pocet priradenych izieb a izby v konkrétnom type
izby. Po uloZeni vyberu sa plavajlca rezervacia presunie na priradené izby. Ked' su rezervacie
priradené izbam, moZete ich spravovat a upravovat ich detaily, ako je prezentované v
predchadzajucich videach.

Budeme sa v nasledujucom videu struc¢ne zaoberat moZnostami vytvarania plavajucich
rezervacii. Uvidime sa v dalSom videu!
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